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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  018 DEL DÍA 12 DEL MES DE OCTUBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Sesión de asesoría para seguimiento de la puesta en marcha proyecto SCRIBIO ID 73657 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 SANDRA MILENA GRAJALES 
CASTAÑO 

1.115.419.787  X  CENTRO DE 
DESARROLLO 
AGROINDUSTRI
ALES 

grajalesc@sena.edu.co 3136056282 SI 

 

 JHONNY HERNANDEZ 
TRUJILLO 

1.112.759.035 N/A N/A CLIENTE 
SBDC 

SCRIBIO scribiocol@gmail.com 3005555520 SI 

 

           

           

           

           

           

           

           

           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

mailto:grajalesc@sena.edu.co
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ACTA No. 018 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  PUESTA EN MARCHAFONDO 
EMPRENDER 

CIUDAD Y FECHA: 
CARTAGO VALLE DEL CAUCA 
12/10/2022 

HORA INICIO: 
8:00 AM  

HORA FIN: 
12:00 M  

LUGAR Y/O ENLACE:  
PRESENCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/CENTRO: CENTRO DE TECNOLOGÍAS 
AGROINDUSTRIALES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento de indicadores 

2. Seguimiento de compromisos 

3. Seguimiento de plataforma Fondo Emprender 

4. Otros 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar Sesión de asesoría para seguimiento de la puesta en marcha proyecto 
SCRIBIO ID 73657 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Antecedentes: 
Emprendedor Jhonny Hernández Trujillo, identificado con cedula de ciudadanía 
1.112.759.035, con emprendimiento llamado SCRIBIO ID 73657 del sector de 
economía naranja y negocios verdes, dedicado a producir y comercializar 
productos ecológicos de manera artesanal e industrial con el uso de materiales 
reciclados y ecológicos, optimizando el uso de recursos naturales, ubicado en el 
municipio de Cartago Valle del Cauca. El emprendedor participo de la convocatoria 
de Economía Naranja n° 80 con un monto de recursos aprobados por 80.000.000 
COP que pretende generar 4 empleos; inicio la puesta en marcha el 01/03/2022. 
 

1. Seguimiento de indicadores 

Las metas establecidas para el plan de negocio SCRIBIO ID 73657 son las 

siguientes 

 

 

Generación de Empleo: Se establece para el presente plan de negocio una meta 
de 4 empleos con las siguientes características: 
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No se evidencias cumplimiento de este indicador dado no se han actualizado las 

pestañas de cada empleo, se le solicita al emprender realizar el ajuste en 

plataforma para validar empleos para la tercera visita de interventoría. 

 

Gerente emprendedor: Se evidencian solicitud de pago para gerente. 

Diseñador: Se evidencian solicitud de pago para gerente. 

Contador: Se evidencian solicitud de pago para contador aprobado por la 

interventoría. 

Operario 1: Se evidencian solicitud de pago para operario. 

 

Gestión en Mercadeo: El plan de negocio contempla una meta de 5 eventos de 

mercadeo correspondiente a los siguientes eventos: 

 

Se evidencia en plataforma el pago del rubro de publicidad, NUEVAMENTE se le 

solicita al emprendedor cargar la información correspondiente a los productos 

entregados en el contrato de publicidad. 

 

Adicionalmente se le recuerda que debe solicitar a la Unidad de Emprendimiento el 

aval evidenciando los productos recibidos y el recibo a satisfacción por parte del 

emprendedor. 
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Las evidencias deben ser cargadas por la actividad 95 y 96 con un informe de 

gestión de los logos de la República, Fondo Emprender y SENA. 

 

Contrapartidas: El número de contrapartidas que tiene el plan de negocio es 5 

durante la ejecución del plan de negocio se han realizado 5 eventos de 

contrapartidas que se encuentra pendiente por aprobación por la Unidad 

Emprendimiento. 

 

Gestión de producción: Teniendo en cuenta la meta establecida en el plan de 

negocio la producción que debe realizar corresponde a 20400 lápices ecológicos, 

1060 paquetes de colores, 380 paquetes de tarjetas de papel ecológico, 1100 

agendas ecológicos 

 

No se evidencia reporte de producción en la pestaña correspondiente se le solicita 

realizar la revisión de los estados de resultados con respecto a los ingresos y la 

facturación electrónica y diligenciar el formato de producción enviado por la 

interventoría desde la fase de alistamiento, esta tarea es necesario realizarla de 

manera URGENTE. 

 

Gestión ventas: El Emprendedor tiene el compromiso de generar ingresos por $ 

93,100,000 concepto de la venta de 20400 lápices ecológicos, 1060 paquetes de 

colores, 380 paquetes de tarjetas de papel ecológico, 1100 agendas ecológicos 

 

Se evidencia cargue parcial de la información se solicita AJUSTAR URGENTE la 

información de acuerdo a la facturación, recuerde que las ventas deben reportarse 

sin el IVA. 

 

Gestión Ejecución Presupuestal: La meta correspondiente a la ejecución de 

contrato corresponde a $ 80,000,000 a la fecha el emprendedor tiene aprobado por 

la interventoría $ 33,115,550.00 correspondiente al 41.39%. 
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2. Seguimiento de compromisos 
 

Se reviso el acta de segunda visita de interventoría y se encontraron los siguientes 

incumplimiento o cumplimiento parcial de las siguientes actividades se solicita 

revisar y realizar los ajustes: 

 

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTABLES - 

CONTABILIDAD 

Estados Financieros: Verificar los estados financieros desde el mes 1 de ejecución, 

se le solicita poner al día la plataforma falta. 

Libros de Contabilidad: Verificar los libros contables desde el mes 1 de ejecución, 

se le solicita poner al día la plataforma falta. 

Conciliaciones bancarias: Verificar que se encuentren en plataforma las 

conciliaciones y bancarias con el respectivo extracto bancario se le solicita cargar 

el extracto bancario sin clave de acceso. 

Libros oficiales: Escanear y cargar la hoja 1 y 2 del libro de actas. 

 

 

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS- 

TRIBUTARIA 

Declaraciones de Retención en la Fuente: Verificar en plataforma las declaraciones 

realizadas. 

Autorretención Renta: Cargar la norma o la ley o decreto con relación a la 

obligación. 

Declaraciones de IVA: Revisar y actualizar la información. 

Declaración de Retención impuesto de Industria y Comercio: Revisar que este 

cargado en plataforma. 

 

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES. 
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Actualizar la información de cada empleado en la plataforma para la validación de 

las obligaciones labores. 

 

Reglamento interno de trabajo: Se solicita realizar el reglamento interno de trabajo 

 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo: Se solicita nuevamente 

iniciar el proceso de contratación para el SGSST 

 

VERIFICAR REGISTROS, TRAMITES Y LICENCIAS 

Certificado de Bomberos: Cargar certificado de bomberos en la pestaña 

documentos legales 

Registro de marca: Iniciar el trámite ante la SIC. 

 

OTROS ASPECTOS DEL PLAN DE NEGOCIOS. 

Realizar un informe de cumplimiento de componente innovador y ambiental, 

cargarlo por la actividad informes. 

 

 

Información contable y tributaria se encuentra atrasada. 

Las actas de seguimiento técnico operativo se encuentran atrasadas en plataforma, 

se le solicita a la emprendedora cargar las actas por la pestaña correspondiente. 

El informe bimensual se encuentra atrasado, se le recuerda al emprendedor cargar 

el último informe bimensual que debe corresponder al periodo comprendido entre 

22 de abril a 21 de junio. 

 

3. Revisión de la plataforma. 

 

Adecuaciones: Contactarse con el interventor para cargar el pago el 13 de octubre 

Maquinaria y Equipo 1: Cargar el avance para el 2 corte de octubre 
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Equipo de cómputo: Se le solicita al emprendedor enviar el recibo a satisfacción de 

los equipos de computo adquiridos y solicitar el equipo pendiente por $4.141.115 

se debe solicitar la creación de un rubro nuevo llamado equipo de cómputo 2. 

Maquinaria y equipo: Se le solicita al emprendedor que ejecute el rubro de 

maquinaria y equipo a más tardar en el mes de noviembre. 

Publicidad: Se le solicita al emprendedor enviar el recibo a satisfacción. 

Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo: Iniciar el proceso de ejecución del 

SSSGT. 

 

4. Otros 

Se realiza la orientación para la validación del aporte del emprendedor. 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realizo el seguimiento mensual de actividades empresa Puesta en Marcha 
Fondo Emprender SCRIBIO ID 73657y se revisaron los compromisos establecidos 
en el acta de primera visita de interventoría, así como las evidencias cargadas en 
plataforma Fondo Emprender. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar el acta de seguimiento ORIENTADOR DE 
EMPRENDIMIENTO 

12/10/2022 

Cargar actas seguimiento técnico 
operativo 

EMPRENDEDOR 30/10/2022 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


